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PREVADZKOVY PORIADOK
DISTRIBUCNEHO A INFORMACNEHO STREDISKA STO

Uvod
CL1

Prevadzkovy poriadok stanovuje prevadzkové postupy a Cinnosti Distribu¢ného
a informacného strediska STO (dalej len ,,DIS STO®). Vymedzuje informac¢ny fond DIS
STO, pouzivatelov dokumentov NATO STO, spdsob a zasady manipulacie a distriblcie
neklasifikovanych dokumentov STO.

Zakladné ustanovenia
ClL2

Prevadzkovy poriadok DIS STO je jeho vnatornou smernicou spracovanou v zmysle
Kontraktu ¢. SEOPMZ-103-3/2009-ODV medzi Ministerstvom obrany Slovenskej republiky
(d’alej len ,,Ministerstvo obrany SR*) a Akadémiou ozbrojenych sil generala Milana
Rastislava Stefanika so sidlom v Liptovskom Mikulasi (d’alej len ,,AOS*), Zakona ¢.215/2004
Z. z. 0 ochrane utajovanych skutoc¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov, NATO
Information Management Policy (PO(99)47), NATO C-M(2002)49 a AC/323-D/22 section
VI Operating Procedures.

Lokacné udaje

W

CL3

(1) DIS STO je stcastou organizaénej Struktary AOS, situované v budove ¢. VII — §tudijné
centrum, 1. poschodie, v miestnostiach ¢. 116, 116 a.

(2) Prevadzkové priestory zahffiaju administrativnu miestnost’ ¢. 116 a, ktora je uréena pre
spracovanie dokumentov ainformacii NATO a STO, ich evidenciu a vyhotovenie
vyziadanych kopii, a kontaktnt miestnost’ €. 116, ktora sluZzi pre $tudijné ucely.

(3) Prevadzkova doba DIS STO je uréena Nariadenim rektora AOS.

(4) Informécie o DIS STO su dostupné na internetovej web stranke AOS:
http://www.a0s.sk/?stranky=STO/sto.php

Pre zamestnancov AOS st informdcie dostupné na intranetovej web stranke AOS V priecinku
Distribu¢né centrum publikacii NATO.



http://www.aos.sk/?stranky=STO/sto.php

Zameranie DIS STO
ClL4

DIS STO je $pecifickym pracoviskom v Struktire vedy, techniky a obranného vyskumu,
zodpovednym za informacnii vymenu medzi organmi The Science and Technology
Organization (dalej len ,,.STO*), The Collaborative Support Office (d’alej len CSO)
a Slovenskou republikou zastipenou Ministerstvom obrany SR. DIS STO zabezpecuje
prijem, evidenciu, ukladanie, sprostredkovanie, distribtciu a vyrad’ovanie dokumentov STO.

Informacny fond DIS STO

CL5
(1) Informaény fond DIS STO tvoria dokumenty STO, ktoré su publikované na CD nosicoch,
ktoré su evidované na evidenénych listoch. Sucastou eviden¢nych listov je Evidencia
rozmnozenych kopii neklasifikovanych dokumentov STO.
AG = AGARDographs — monografie s dlhodobou platnost'ou informacii;
EN = Education Notes — prednasky;
MP = Meeting Proceedings — dokumenty, ktoré prezentuju zavery zo sympozii, $pecialnych
mitingov a pracovnych stretnuti;
TR = Technical Reports — technické publikacie, ktoré su distribuované ¢lenskym Statom
NATO bez obmedzeni;
TM = Technical Memorandum - iné technické publikacie, ktoré s distribuované
participujicim $tatom na vysledkoch a stadiach vyskumu.

(2) DIS STO vytvara elektronicka databazu neklasifikovanych dokumentov STO, sucastou
ktorej je Uplny stbor obsahu vsetkych CD nosicov v elektronickej podobe zatriedenych podla
kédov dokumentov STO, uplny stbor anotaénych listov dokumentov STO a Prirastkovy
zoznam dokumentov STO.

(3) DIS STO vytvara a pravidelne aktualizuje elektronicky Prirastkovy zoznam dokumentov
STO, ktory zverejiiuje na webovej stranke AOS. DIS STO zasiela Prirastkovy zoznam
dokumentov STO zastupcom technickych panelov STO/CSO v AOS, pouzivatel'om z rezortu
Ministerstva obrany SR, pripadne inym zaujemcom elektronickou postou.

Pouzivatelia dokumentov STO

CL.6
(1) Pouzivatelmi dokumentov STO st predovSetkym zastupcovia pracovnych skupin
a vyborov NATO a EU a zastupcovia SR v technickych paneloch STO/CSO, ktori boli na tiito
pracu nominovani organmi Ministerstva obrany SR. Neklasifikované dokumenty STO mézu
byt pouzivatel'om spristupnené na zaklade schvalenej Ziadosti (Priloha ¢. 1 a 2).

(2) PouzivateI'mi dokumentov STO pre Studijné ucely mézu byt kadeti a frekventanti kurzov
AOS na zéklade schvélenej ziadosti (Priloha ¢. 2) nadriadenym.



(3) Zaujemcovia o dokumenty STO z iného sektoru potrebuji pisomny suhlas Narodného
koordinatora pre vedu a technologie v ramci STO NATO (d’alej len ,,narodny koordinator*)
z Ministerstva obrany SR. Odsuhlasent Ziadost’ (Priloha ¢. 1) postipi narodny koordinator
DIS STO, na zéklade ktorej DIS STO spristupni ziadatel'ovi neklasifikované dokumenty STO.

Sposob a zasady manipulécie s dokumentmi STO
CL7

(1) Neklasifikované informacie NATO a STO si nevyzaduju bezpecnostnu klasifikaciu
pouzivatel'a, avSak podliehaji zakladnym principom manipulécie s neklasifikovanymi
dokumentmi NATO. Pracuje sa snimi podla zasady ,need to know*, ¢o znamena, Ze
informacia iked nie je Klasifikovana, niec je volne Siritelna anie je uréena na volnu
manipulaciu, ale len pre toho, kto ju pri plneni svojej tlohy nevyhnutne potrebuje poznat.
Prevzatim neklasifikovanych dokumentov STO preberd subjekt na seba zodpovednost za
dodrziavanie tychto zasad:

a. subjekt dodrzuje zasadu ,,need to know*;

b. subjekt nesmie rozmnozovat’ dan¢ informacie;

c. subjekt nesmie poskytovat’ informacie tretej strane.

(2) Manipulacia s klasifikovanymi dokumentmi NATO a STO je v pdsobnosti Registra
utajovanych skuto¢nosti podl'a Zakona ¢.215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a
o zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Distribucia dokumentov STO
Cl.8

(1)  Neklasifikované  informacie a  dokumenty  STO  oznadené  ,NATO
UNCLASSIFIED/UNLIMITED* su priamo dostupné jednotlivcom aj Statnym a neStatnym
organizaciam civilného a obranného sektoru na webovej stranke:
https://www.sto.nato.int/publications/Pages/default.aspx alebo je potrebné predlozit DIS
STO ,.Ziadost' o poskytnutie neklasifikovanych dokumentov STO* (Priloha ¢. 1 a 2), na
zaklade ktorej DIS STO zhotovi kopiu na CD nosi¢ na pockanie, alebo ju zasle ziadatel'ovi
postou.

(2) Neklasifikované informacie a dokumenty STO oznac¢ené ,NATO UNCLASSIFIED®
podliehaju kontrolovanému pristupu. V pripade neklasifikovanych dokumentov STO
oznatenych ,NATO UNCLASSIFIED* je potrebné predlozit . Ziadost o poskytnutie
neklasifikovanych dokumentov STO* (Priloha ¢. 1 a 2).

(3) Ziadatel’ o poskytnutie neklasifikovanych dokumentov STO z rezortu obrany, ktory nie je
zamestnancom AQOS, musi v ziadosti (Priloha ¢. 1) zddvodnit’, ako pozadované informacie
stvisia s predmetom jeho &innosti. Ziadost’ schvaluje narodny koordinator. Schvalenu Ziadost’
postipi DIS STO, ktoré je nasledne opravnené pozadovant kopiu dokumentu zaslat’ postou
na CD nosici, alebo si kopiu dokumentu prevezme osobne ziadatel’ v DIS STO.


https://www.sto.nato.int/publications/Pages/default.aspx

(4) Ziadatel’ o poskytnutie neklasifikovanych dokumentov STO z iného rezortu je povinny
uzatvorit dohodu s Ministerstvom obrany SR 0 poskytovani informacii. V ziadosti (Priloha
¢. 1) musi zdbévodnit, ako pozadované informacie savisia s predmetom jeho c¢innosti.
K Ziadosti je potrebné prilozit’ ako prilohu overeny vypis z obchodného registra nie starsi ako
tri mesiace auviest nazov §tatutarneho organu. Ziadost musi podpisat’ Statutarny organ
organizacie alebo nim poverend osoba. Ziadost' schvaluje narodny koordinator. Schvélenu
ziadost’ posttpi DIS STO, ktoré je nasledne opravnené pozadovanu kopiu dokumentu zaslat’
postou na CD nosici, alebo si kopiu dokumentu prevezme osobne ziadatel’ v DIS STO.

(5) Ziadost' (Priloha &. 2) o poskytnutie neklasifikovanych dokumentov STO zastupcom
technickych panelov STO/CSO, kadetom a frekventantom kurzov pre $tudijné tcely v AOS
schval'uje nadriadeny ziadatel’a.

(6) Na zaklade schvalenej ziadosti (Priloha ¢. 1 a2)DIS STO wvyhotovi kopiu
neklasifikovaného dokumentu STO. Schvalené ziadosti eviduje DIS STO. Vyhotovena kopia

je zaznacena Vv Evidencii rozmnozenych kopii a nasledne zaslana posStou na adresu ziadatel’a,
pripadne si ju ziadatel’ prevezme osobne.

(7) Distribucia Kklasifikovanych dokumentov NATO aSTO je v pdsobnosti Registra

utajovanych skutoc¢nosti podla Zakona ¢.215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti
a o zmene a doplneni niektorych zédkonov.

Zavere¢né ustanovenia
CL9
(1) Zmenu prevadzkového poriadku schval'uje rektor AOS.
(2) Tento prevadzkovy poriadok nadobuda u¢innost’ dilom jeho podpisu rektorom AOS.

(3) Tento prevadzkovy poriadok rusi Prevadzkovy poriadok Distribu¢ného a informaéného
strediska RTO z 19. oktobra 2011, evidenéné ¢islo: AOS-1-15-347/2011.

Priloha ¢. 1
k Prevadzkovému poriadku DIS STO



Ndzov organizacnej zloZky Datum

v

C.:

Ministerstvo obrany Slovenskej republiky
Sekcia modernizacie a infrastruktiry
Narodny koordinator pre vedu a technologie v ramci STO NATO

Kutuzovova 8
832 47 Bratislava

Vec
Ziadost’ o poskytnutie kopii neklasifikovanych dokumentov STO v DIS STO

Ziadam o poskytnutie kopii neklasifikovanych dokumentov STO €. .........cccoeerrrerrrennnen.

vojenskad hodnost (titul), meno, priezvisko, pracovné zaradenie, nazov organizacnej zlozky
Z AOVOAU ..ottt et

Vyhlasujem svoju zodpovednost’ za dodrZiavanie zasad manipulacie podla
Cl. 7 Prevadzkového poriadku DIS STO.

titul, meno, priezvisko,
funkcia a podpis nadriadeného ziadatel’a

Vyjadrenie Narodny koordindtor pre vedu a technoldgie v ramci STO NATO:

titul, meno, priezvisko a podpis
Narodny koordinator pre vedu
a technoldgie v ramci STO NATO



Priloha €. 2
k Prevadzkovému poriadku DIS STO

Ndzov organizacnej zloZky Datum
C.:

Akadémia ozbrojenych sil gen. M. R. Stefanika
Distribu¢né a informac¢né stredisko STO

Demaénova 393

031 06 Liptovsky Mikulas 6

Vec
Ziadost’ o poskytnutie kopii neklasifikovanych dokumentov STO

Ziadam o poskytnutie kopii neklasifikovanych dokumentov STO €. ........ccovvererererennne.

vojenskad hodnost (titul), meno, priezvisko, pracovné zaradenie, nazov organizacnej zlozky
Z AOVOAU ..ot
Vyhlasujem svoju zodpovednost’ za dodrZiavanie zdsad manipulacie podl'a

Cl. 7 Prevadzkového poriadku DIS STO.

titul, meno, priezvisko,
funkcia a podpis nadriadeného ziadatel'a



Spracovala: Mgr. Maria Mesticka

Sthlasi: Ing. DuSan Mesaros

Pocet listov: 8

Registraturna znacka: A1 — 01

Znak hodnoty a lehota ulozenia: A — 10
Vyhotovené v 1 vytlacku — DIC NATO a STO



